ABONELİK FORMU DOLDURURKEN DİKKAT EDİLECEK HUSUSLAR

Açıklama: 

1.      Sicil numaranızı* (Oda sicili ilk numarası) yazıp, yandaki kutuya (0) mükerrer (bölge) numaranızı da girdikten sonra, alt satıra geçtiğiniz takdirde, firma bilgileriniz (unvan ve iletişim bilgileri) otomatik olarak Odamız kayıtlarından dolu olarak gelecek ve formun üzerinde gerekli değişiklikleri yapabileceksiniz.
Eğer sicil  numaranız 25000 ‘in altında ise mükerrer kutusuna aşağıdaki bölge numaralarından birini yazarak işleminize devam etmeniz gerekmektedir.

Bölge No: Kadıköy (8)    Büyükçekmece (4)    Silivri (2)     Çatalca (1)
2.      Marka eklemek için;
Yeni bir marka eklemek için Marka kutusuna markanızı yazıp [image: image1.png]


  bölümünü tıklayınız. Eklediğiniz her markanın tabloya kaydedildiğini göreceksiniz.
3.      Telefon ve faks numaralarınızı alan kodu ile birlikte boşluk bırakmadan 10 hane olarak girmeniz gerekmektedir.

4.      Ürün eklemek için;

a.    Öncelikle ilgilendiğiniz ürün ile ilgili olarak [image: image2.png]iilke



  bölümünden seçim yapınız.      İlgilendiğiniz ürün ile ilgili olarak  bölümünde ilgili alanları tıklayınız,

            b.      [image: image3.png]


  bölümünü tıklayınız.
c .    Gelen alfabetik ürün listesinden ürünü seçiniz.
d.     [image: image4.png]


 bölümünü tıklayınız,

e.       İstediğiniz ürünün ve bilgilerin tabloya kayıt edildiğini göreceksiniz.
f.      Yeni bir ürün ilave etmek için tekrar [image: image5.png]


 bölümünü tıklayarak aynı işlemleri sırasıyla yapınız.

5.      Konu eklemek için;

- 4. maddedeki gibi öncelikle [image: image6.png]


 bölümünden başlayarak sırasıyla aynı işlemleri yapınız.

6.      Tüm girişleriniz bittiğinde, tablodaki bilgileriniz de doğru ise; [image: image7.png]


 bölümünü tıklayınız.

7.      Ekranın üst kısmında “Kaydınız işleme alınmıştır” mesajı gelecektir.

* İTO Sicil numaranızı öğrenmek için Bilgi Bankası / Firma Bilgileri / Sicil kayıtları bölümüne girip Firma Bilgileri Arama Kriterleri tablosundan Ticaret Ünvanına Göre Arama yı seçerek firmanıza ait sicil numarasına ulaşabilirsiniz.

Eğer bilgilerinizde bir eksiklik var ise size e-posta yoluyla bilgi verilecektir.
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