Romanya Başkonsolosluğu REFERANS MEKTUBU İçin Gerekli Belgeler:
Referans Mektubu için Gerekli Belgeler

1. Oda’ya Dilekçe (Dilekçe Örneği)

2. Oda Faaliyet Belgesi (asıl)

3. İmza Sirküleri (Fotokopi)

4. Şirketin Son Bilançosu (Fotokopi)

5. Davet Yazısı (Faks olabilir)

6. SGK İşe Giriş Bildirgesi (Fotokopi)

7. Pasaport (Fotokopi)

8. Oda Hizmet Bedeli
1- Oda’ya Dilekçe 



Oda’ya hitaben, seyahat maksadını ve Romanya’da gerçekleştirdikleri ya da gerçekleştirecekleri ticari ilişkilerin özellikleri hakkında bilgi veren, antetli kağıda yazılmış ve şirket yetkilisince imzalanmış yazı.
Dilekçe örneği :

	İstanbul Ticaret Odası, 

Başkanlık ve Genel Sekreterlik Şubesi
Vize Servisi

Şirketimiz ortaklarından (çalışan ise görevini belirterek) ....Adı-Soyadı...., Romanya’da yerleşik ..... (davet eden firmanın adı)....... Firmasıyla .............. tarihleri arasında ticari görüşmeler yapmak üzere Romanya’yı ziyaret edecektir. Tarafına gerekli referans mektubunun verilmesini rica ederiz.

(İmza yetkilisi tarafından imzalanacaktır)


2- Oda Faaliyet Belgesi (asıl)


En fazla 15 günlük-Firma sahibi ve ortağına isme sermayeli, çalışan elemana için sermayeli faaliyet belgesi (İTO Faaliyet Belgesi 6.00 YTL’dir.)
3- İmza Sirküleri ( Fotokopi)


Firmada imza yetkisi olan kişiye ait İMZA SİRKÜLERİ Fotokopisi-Şahıs firması için İMZA  BEYANNAMESİ Fotokopisi.
4- Şirketin Son Bilançosu ( Fotokopi)


Şirketin  mevcut en son bilançosunun  fotokopisi.
5- Davet Yazısı ( Faks olabilir )


Davet eden firmanın antetli kağıdına, yeni tarihli ve imzalı davet yazısı. (Faks olabilir)
6- SGK İşe Giriş Bildirgesi (Fotokopi) 
Şirkette çalışan elemana ait SGK İşe Giriş Bildirgesi Fotokopisi ve hizmet çetvelini ekleyiniz. 
(Şirket personeli başvurduğu şirkette yeni ise eski işyeri SGK işe giriş bildirgesini ekleyiniz)
7- Pasaport (Fotokopi)
Geçerli pasaportunuzun 1,2,3,4, temdit sayfası ve en son sayfa fotokopileri.
8- Oda Hizmet Bedeli

Oda Hizmet Bedeli 25.00 YTL’dir.

ÖNEMLİ NOTLAR

	Anonim Şirketlerde daha sonra ortak olunmuşsa, noter tasdikli ortaklık pay defteri ve Hazirun Cetveli evraklara eklenecektir.



	Referans Mektubu, Romanya ile sürekli iş temasları nedeniyle, ilk girişten itibaren altı ay içinde en fazla 90 gün ikamet hakkı tanıyan 1 yıllık çok girişli vize talebinde bulunacak, en az 1 yıldır Oda’mıza kayıtlı şirket ortaklarına düzenlenmektedir.



	Ayrıca şirket çalışanlarına Referans Mektubu verilebilmesi için personelin talep sahibi şirkette en az bir yıldır çalışıyor olması gerekmektedir. Aksi takdirde Referans Mektubu düzenlenmemektedir. Ancak,  Oda Yönetim Kurulunun 27.01.2005 tarih, 160 sayılı kararına istinaden talepte bulunan firmanın Oda kaydının 10 yıldan eski olması halinde 1 yıldan az süreli şirket çalışanlarına da Referans mektubu düzenlenecektir.

TÜM EVRAKLARDAN 2’ŞER SURET HAZIRLANACAKTIR.




