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“İTO DÖNEM FAALİYET KATALOĞU”
BASIM ŞARTNAMESİ

1.ŞARTNAMENİN İÇERİĞİ VE DETAYLARI
1.1. Bu şartname İSTANBUL TİCARET ODASI tarafından gerçekleştirilecek İTO Dönem Faaliyet Kataloğu basımı ihalesidir. 

1.2.İhale için son teklif verme tarihi: 16/06/2026 Saat: 13.00

1.3.Tanım: İşbu şartnamede;

İstanbul Ticaret Odası “İTO” olarak anılacaktır.
Sorumlu Müdürlük: İdari İşler ve Satın Alma Müdürlüğü “İlgili Müdürlük” olarak anılacaktır.
Gerektiğinde teknik hususlarda Kurumsal İletişim Müdürlüğü ile görüşülecektir.
Firma: İTO Dönem Faaliyet Kataloğunun üretimini yapacak olan “Firma” olarak anılacaktır.

1.4.Şartnamenin konusu: İTO tarafından ayrıntıları işbu şartnamede belirtilen tasarımı İTO’ya ait kataloğun, “İTO” tarafından belirtilen şartlara göre Firma tarafından basılmasına ilişkin ihaledir.

1.5.Yayının basım süresi: İhaleyi kazanan firma, sözleşme tarihinden itibaren basım işleri için;
İTO tarafından verilecek onay tarihine kadar 3 iş günü, (kontrolde geçen süre hariç), basım onayından sonra ise (numunenin uygun görülmesi halinde) toplam 9 iş günü içerisinde ilgili Müdürlüğe sözleşme koşullarına uygun şekilde baskıları teslim edecektir. Süre hesabında, İTO’daki inceleme, onay vb. işlemler için geçen süreler hesaba katılmayacaktır.

2.FİRMANIN SORUMLULUKLARI 
2.1.Genel koşullar
2.1.1.Firma, “İTO Dönem Faaliyet Kataloğu” belirtilen özelliklere uygun olarak yapacaktır. 
2.1.2.Firma, sözleşmede belirtilen tarih ve saat içerisinde kataloğu ilgili Müdürlüğe teslim edecektir.
2.1.3.Firma, istenilen özelliklerdeki kataloğun basımını gerçekleştirmek için uygun donanıma ve potansiyele sahip olmak zorundadır.
2.1.4. Firma basımı yapılacak kataloğa ilişkin bütün mali ve manevi hakların İTO’ya ait olduğunu kabul ve taahhüt eder. Tasarımı İTO tarafından yapılan kataloğun tüm hakları İTO’ya aittir. İhale sonucunda kataloğun basımı işi maksadıyla sözleşme yapılan firma bahse konu kataloğun İTO haricinde herhangi bir şahıs, şirket adına basımını yapamamayı ve tasarımını herhangi bir şekilde paylaşmamayı taahhüt eder. 
2.1.5.Detayları şartnamede belirtilmeyen diğer konular İTO standartlarına uygun şekilde hazırlanacaktır.
2.1.6.Firma, sözleşmeye ve İTO'nun talimatlarına aykırı fiil ve eylemlerinden, İTO'ya ve üçüncü kişilere karşı edimin ifası ile ilgili olan zararlardan tek başına sorumludur.
2.1.7. İşbu sözleşmede firma tarafından yapılacağı kararlaştırılan edimler, İTO'nun yazılı izni olmadan her ne nam altında olursa olsun Firma tarafından başka bir firmaya devredilemez.

3.1.Basım koşulları
3.1.1.Firma, basım sonuçlanana kadar geçen sürede İTO tarafından yapılması istenebilecek tüm değişiklikleri ve revizeleri kesin baskı onayı ilgili Müdürlük tarafından karar verilinceye kadar yerine getirmekle yükümlüdür.
3.1.2.Firma, basıma hazır son halini getirecek ve ilgili Müdürlük tarafından yapılacak kontroller sonrası İTO’nun imzalı onayından sonra baskı aşamasına geçecektir.
3.1.3.Firma, baskıya geçmeden önce Basım Sözleşmesi maddelerine ve ilgili birim talimatlarına harfiyen uymakla yükümlüdür. Aksi takdirde cezai yaptırımları kabul etmekle birlikte, İTO tarafından onayı alınmış şekilde baskıya hazır kataloğu tekrar sözleşmede belirlenen süre içerisinde yapacaktır.
3.1.4.Firma, hazırlanan kataloğun kontrol edilmesi ve değerlendirilmesi için ilgili Müdürlüğe teslim edecektir. Firma, kataloğun baskısının; yazı, grafik, fotoğraf ve benzerlerinin temiz olmasından sorumlu olup; kataloğun basımına başlandığında, temiz baskılı olmaması halinde, basımı derhal durdurmalı ve derhal gerekli işlemi yaptıktan sonra basımına tekrar başlamalıdır. Aksi takdirde İTO fikri mülkiyeti kendine ait kataloğun, aslına uygun şekilde çoğaltılmamış olması sebebiyle, teslim almaktan ve borcunu ifa etmekten imtina edebilecektir. Bu halde zarardan münferiden Firma sorumludur. Firma tarafından örnek bir adet dijital baskılı maket yapılacak, akabinde onay verildikten sonra devam edilecektir.
3.1.5.Firma’nın düzenlediği dosyalar USB’ye kaydedilerek ilgili Müdürlüğe iki kopya teslim edilecektir. 

4.1.Yayınların Teslim Alınma Koşulları 
4.1.2.İTO’ya teslim edilecek kataloglar; aksi İTO tarafından kararlaştırılmadıkça İTO tarafından belirlenen gün ve saatte (mesai saatleri (9.00-17.30) dışında) İTO binasının içinde gösterilen yere ve/veya İTO’nun uygun görmesi halinde başka bir yere, Firma tarafından taşınacaktır ve eksiksiz teslim edilecektir. 
4.1.3.Kataloglar, uygun paketlenmiş kolilerde teslim edilecektir. 


4.2.Ödeme koşulları 
4.2.1. Firmanın ön ödeme, avans ödeme talebinin İTO tarafından uygun görülmesi halinde, firmanın avans ödemesi tutarı kadar kesin teminat veya avans teminat mektubu vermesi gerekmektedir.
Sözleşme bedeli işbu sözleşmeye konu faaliyet kataloğunun belirtilen adet ve kalitede İTO’ya teslimi ve Firma tarafından faturanın İTO’ya iletilmesi akabinde Firma’ya ödeme işlemleri başlatılacaktır.


4.2.3.Teminat koşulları
4.2.3.1. Bu iş özelinde hem işin ivedi olarak teslimi, hem de süreli bir iş olması nedeniyle geçici ve kesin teminat talep edilmeyecektir.

4.5.Cezai Şartlar ve Fesih 
4.5.1.İTO basılacak kataloğun; sözleşmede belirtilen basım süresinin aşılması halinde veya sözleşme hükümlerine uygun basım yapılmadığı durumlarda; basılan kataloglarını teslim alıp, almama konusunda serbesttir. Firma, bu durumdan dolayı İTO’dan hiçbir talepte bulunamaz. Ancak İTO’nun bu katalogları cezai şart uygulayarak teslim alma hakkı saklıdır. İTO isterse ayrıca tazminat talebinde bulunabilir.
4.5.2. Katalogların sözleşmede belirlenen süre içerisinde teslim edilmemesi halinde, İTO’nun gecikilen her gün için tahmini toplam iş bedelinin % 0,6 (binde altı) oranında cezai şart uygulama hakkı saklıdır. Söz konusu cezai şart, Firma’nın İTO nezdinde bakiye alacağından mahsup edilmek suretiyle tahsil edilecektir.
4.5.3.Gecikme dâhil her türlü sözleşmeye aykırılık halinde, Firmanın herhangi bir kusuru bulunmasa dahi cezai şart hükmü geçerli olacaktır.



4.5.4. Fesih:
Firma:
a) Sözleşmeden doğan yükümlülüklerini yerine getirmemesi veya bu sözleşme hükümlerinden birini ihlal etmesi halinde,
b) Aleyhine iflas takibi başlatılması veya fesh olunması veya tasfiyesi için karar alınması, konkordato için müracaat etmesi, veya malvarlığının tamamı veya bir kısmı için bir kayyım, iflas memuru tayin edilmesi, veya malvarlığının kısmen veya tamamen haczedilmesi, devlet tarafından el konulması veya borçlarını ödemekte acze düşmesi halinde, Oda, hiçbir süreye gerek kalmaksızın sözleşmeyi feshedebilir ve bu halde Firma İTO'nun sözleşmenin feshinden doğan zarar ve kayıplarından sorumludur.
Sözleşme konusu işin süreli bir iş olması nedeniyle mücbir sebep hallerinde de Oda'nın süre tayin etmeksizin feshetme hakkı bulunmaktadır. Bu halde, İTO'nun o ana kadar ödemiş olduğu tutar İTO'ya iade edilir.
Tüm bu hallerde, cezai şart ve teminata ilişkin hükümler saklıdır.
İşbu şartname sonucunda ihaleyi kazanan firma ile imzalanacak sözleşmenin herhangi bir nedenle feshi yahut geçersizliği halinde taraflar cezai şarta ilişkin şartnamedeki ve sözleşmedeki maddelerin geçerliliğini koruyacağını kabul ve beyan ederler. İTO sözleşme imzalandıktan sonra dahi gerekli görmesi halinde sözleşmeyi feshedebilir, bu halde Firma herhangi bir cezai şart ve tazminat talebinde bulunmamayı şimdiden kabul ve taahhüt eder.
İTO; yapılacak ihale neticesinde, sözleşme imzalanması aşamasından önce olmak kaydıyla, uygun gördüğü her hal ve koşulda ihaleyi iptal edebilir. İhalenin iptal olması halinde katılımcı firmalarca, herhangi bir hak veya ücret talebinde bulunulmayacaktır.


5.İTO’NUN HAKLARI 
5.1. Kataloğun, tüm telif hakkı (Copyright ©) İTO’ya aittir.
5.2. Kataloğun tüm hakları İTO’ya ait olup, yayının tamamı veya bir bölümü İTO’nun önceden yazılı izni olmaksızın mekanik olarak, fotokopi yoluyla veya başka herhangi bir şekilde çoğaltılamaz, dağıtılamaz. 
5.3.İTO, tüm dillerde yurtiçi / yurtdışında baskı sayısı ve baskı adedi sınırlaması olmaksızın süresiz olarak kataloğun, basılı veya elektronik ortamda; hazırlanması, basılması, çoğaltılması, fiyatlandırılması, dağıtılması, satılması ve pazarlanması konusundaki tüm kanuni hakların tek yetkilisidir.
5.4.İTO, yurtiçi ve yurtdışında baskı sayısı ve baskı adedi sınırlaması olmaksızın süresiz olarak kataloğun basılı veya elektronik ortamda hazırlanması, basılması, çoğaltılması, fiyatlandırılması, dağıtılması, satılması ve pazarlanması konusunda istediği takdirde istediği firma veya firmalarla çalışabilir. Hiçbir firma, bu hizmetler konusunda tek yetkili değildir.
5.5.İTO, kataloğun basılıp, basılmayacağı, kaç adet basılacağı, ihtiyaç duyduğunda istediği miktarda tekrar bastırılması ve diğer dillere çevrilmesi konusundaki tüm haklara sahiptir. Ayrıca, yeniden basımı durumunda yayının her türlü basım özellikleri (tasarım, düzen, punto, marj, karakter, renk vb.) konusunda tek yetkilidir. İTO ücretli olup, olmayacağı ve ücretinin ne kadar olacağı konusunda tek yetkilidir.


6.SÖZLEŞME KOŞULLARI 
6.1. Firma, ihale sonunda yapılan yazılı bildirimden itibaren İTO ile sözleşmeyi en geç üç (3) iş günü içerisinde imzalayacaktır.
6.2. Firma, tebligatı aldığı (yazılı / e-posta aracılığıyla) tarihten itibaren üç (3) iş günü içerisinde sözleşmeyi imzalamazsa İTO ihaleyi iptal edebilir veya isterse 2 iş günü ek müddet verebilir. Verilen müddet içerisinde de sözleşme imzalanmamış veya belirtilen teminat halen verilmemiş ise; ihaleyi alan Firmanın işini İTO, isterse iptal edebilir. Firma, bu durumda hiçbir hak iddia edemez, talepte bulunamaz.


7.TEKLİF VERME KOŞULLARI 
7.1. Firma, şartname konusu işin bedelini aşağıdaki bilgiler dâhilinde hesaplayacak toplam bedel ile sunacaktır.


İTO FAALİYET KATALOĞU
TEKNİK ÖZELLİKLER
Adet: 5.000 
Kapalı Ebat: 25x25cm
Sayfa Sayısı: 162 (+16 Sayfa Opsiyon) + Kapak
Kapak Kağıt: 350 gr. mat kuşe
Kapak Baskı: 5+5 (CMYK-Pan.320), Mat selefon, Lokal Parlak Lak 
İç Sayfa Kağıt: 170 gr. 
İç Sayfa Baskılar: 4+4, mat dispersiyon lak
Cilt: İplik dikiş, kapak takma

7.3. Sözleşme bedeli işbu şartnameye konu kataloğun belirtilen adet ve kalitede İTO’ya teslimi ve Firma tarafından faturanın İTO’ya iletilmesi akabinde 15 Gün içerisinde Firma’ya ödenecektir.

7.4. İTO, söz konusu katalog ile ilgili ihaleyi yapıp yapmamakta serbesttir.

7.5. Şartname uyarınca teklif vermek isteyen firmalar; 

7.5.1. Fiyat teklifini, Firma’ya ait antetli kağıtta hazırlayacaktır.
7.5.2. Fiyat teklifini kapalı bir zarf içinde İTO’ya teslim edecektir.
7.5.3. “Kapalı Fiyat Teklifi Zarfı”nın üzerinde; Firma’nın antetli ön yazısı yer alacaktır. 
Ön yazıda; Firma’nın unvanı, tebligata açık adresi ve yayından sorumlu İlgili Müdürlüğün açık adı yazılacaktır.
7.5.4. Teklif edilen bedel; rakam ve yazı ile belirtilecek, üzerinde kazıntı, silinti ve düzeltme bulunmayacaktır.
7.5.5.İhalenin kazanılması halinde iş akdi, taraflar arasında sözleşme imzalanması ile başlamış olacaktır.
7.5.6.Son teklif verme tarihinden sonra gelen teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır.
7.5.7. Firma, “Kapalı Fiyat Teklifi Zarfı”nı İTO İdari İşler ve Satın Alma Müdürlüğü’ne elden teslim edecektir.
7.5.8.Firma, Fiyat teklifini ilgili Müdürlüğe elden teslim etmeden önce;
7.5.8.1. Zarfın, teklifin ve ön yazının Firma tarafından imzalanması ve kaşelenmesi gerekmektedir.
7.5.8.2. İTO Evrak Takip Birimi’nden “Fiyat Teklifi Zarfı”nın üzerine İTO evrak kayıt numarası alacaktır. Firma, “Fiyat Teklifi Zarfı”nın üzerinde; ilgili teklifi teslim ettiği tarih ile İTO evrak kayıt numarasının yer aldığını kontrol edecektir.

7.6. Teklif veren Firma, işbu şartnamede belirtilen tüm şartları kabul etmiş sayılır.

8.MEVZUATA UYGUNLUK
8.1.İlgili bütün bildirimlerin ve bütün ödemelerin yapılması da dâhil olmak üzere Firma;
İşlerin yürütülmesine, tamamlanmasına ve işlerde olabilecek kusurların düzeltilmesine ilişkin olarak bütün kanun, KHK, yönetmelik, kararname, tebliğ ve diğer ilgili mevzuata uyacağını kabul, beyan ve taahhüt eder. 
8.2.Malları veya hakları, işler dolayısıyla herhangi bir şekilde etkilenen veya etkilenebilecek olan kamu kurum ve kuruluşlarının düzenlemelerine uyacak ve bu hükümlerin ihlali nedeniyle ortaya çıkabilecek bütün sorumluluk ve cezalardan dolayı İTO’nun zararını karşılamayı kabul, beyan ve taahhüt eder. 
8.3.Taahhütleri çerçevesinde kusurlu veya standartlara uygun olmayan malzeme seçilmesi, verilmesi veya kullanılması, tasarım hatası, uygulama yanlışlığı, denetim eksikliği, taahhüdün sözleşme hükümlerine uygun olarak yerine getirilmemesi ve benzeri nedenlerle ortaya çıkan zarar ve ziyandan doğrudan sorumludur.

9.GİZLİLİK VE KİŞİSEL VERİLERİN KORUNMASI
9.1.Firma, işle ilgili olarak elde ettiği her türlü bilgi ve dokümanı özel ve gizli tutacak ve İTO’nun önceden yazılı izni olmaksızın sözleşmeye ait herhangi bir detayı ifşa etmeyecek veya yayınlamayacaktır. Türk yargı mercilerinin kararları saklı kalmak kaydıyla, sözleşmenin amaçları doğrultusunda herhangi bir ifşa veya yayınlama gerekliliği konusunda bir uzlaşmazlık ortaya çıkarsa İTO’nun bu konudaki kararı nihai olacaktır. Gizlilik yükümlülüğü, sözleşmenin herhangi bir nedenle sona ermesinden sonra da devam eder. 
9.2.Firma, işle ilgili olarak edinmiş olduğu her türlü bilginin 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Hakkında Kanun ve ilgili sair mevzuat uyarınca kişisel veri teşkil etmesi halinde bu bilgiler ile ilgili olarak tüm mevzuat hükümlerine uygun olarak hareket edecektir.
9.3.Bu sözleşme çerçevesinde “gizli bilgi” ifadesi İTO tarafından üretilen, pazarlanan veya kullanılan ürün ve hizmetlerle ilgili her türlü teknoloji, buluş, gelişme, ilerleme ve yöntemlerle, İTO’nun bütçe, satış rakamları, ürün fiyatları, karlılığı, örgütsel yapısı, müşterileri, yönetim biçimi gibi genel olarak üçüncü şahıslarca bilinmediği varsayılan ve bilinmesinin rakiplere avantaj sağlayabileceği veya İTO’ya zarar verebileceği ön görülen her türlü bilgiyi kapsar.




10.DİĞER KOŞULLAR
10.1.Firma, ihale konusu işin her aşamasında iş sağlığı ve iş güvenliği hükümlerine uymak zorundadır. Firma, çalıştırdığı ekibe yönelik her türlü kaza ve hasardan tek başına sorumludur.

10.2. İşbu şartnameye binaen yürürlüğe konulacak sözleşmeden kaynaklanan veya bu sözleşmeyle ilgili olan ya da bu sözleşmenin ihlali, feshi veya geçersizliğine ilişkin bulunan her türlü uyuşmazlık veya istem İstanbul Ticaret Odası Tahkim ve Arabuluculuk Merkezi (İTOTAM) Tahkim Kuralları uyarınca nihai olarak tahkim yoluyla çözülecektir."
İşbu şartnameye binaen “İTO Dönem Faaliyet Kataloğu”na ait Basım Sözleşmesinden” doğacak damga vergisi, harç vb. tüm giderler Firma tarafından ödenecektir.

10.3. İşbu şartname 10 ana madde ve 5 sayfadan ibarettir.
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